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OGLOSZENIE O NABORZE AUTOROW
szkolenn/ kurséw na platformie e-Learningowej

Niniejsze ogtoszenie o naborze autoréw stanowi uzupetnienie zasad s
prowadzonego zgodnie z zasada konkurencyjnosci i obowiazuje do kazdego 2a w:enra
udzielanego przez Organizatora Postepowania. Postepowanie nie ma charakteru
zamdwienia publicznego, o ktérym mowa w ustawie z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo
zamdwien publicznych. Postepowanie prowadzone bedzie na podstawie ustawy z dnia 23
kwietnia 1964r. Kodeks Cywilny (Dz.U. nr 16, poz.,93 z pézn. zm.) oraz wytycznych
Ministra Infrastruktury i Rozwoju w zakresie udzielania zamdwierd w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014,
do ktoérych nie ma zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004r. - Prawo zamdwien
publicznych.

1. Organizator Postepowania:

Centralny Instytut Analiz Polityczno-Prawnych

Ul. Cynamonowa 2/8

02-777 Warszawa

Tel. 22 258 21 66

Fax 22 203 49 88

Osoba prowadzaca postepowanie Anna Stachowicz
e-mail rzecznik@instytut.info.pl

tel. 660 175 481

2. Definicje:
Ilekro¢ w Zapytaniu Ofertowym jest mowa o:

a) Oferencie - nalezy przez to rozumiel osobe fizyczna, osobe prawng albo
jednostke organizacyjna, nie posiadajaca osobowosci prawnej, ktéra ubiega sie 0
zawarcie Umowy w ramach Postepowania;

b) Organizatorze Postepowania - nalezy przez to rozumieé¢ fundacje Centralny
Instytut Analiz Polityczno-Prawnych z siedziba w Warszawie (02-777 Warsza a
przy ul. Cynamonowej 2/8; e

c) Zapytaniu ofertowym - nalezy przez to rozumieé postep wanie’ p
prowadzone przez Organizatora Postepowama i opisanymnusSzcz
przedmiotu zamodwienia; g
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d) Ogtoszenie - oznacza ogtoszenie o postepowaniu prowadzonym w trybie zasady
konkurencyjnosci, publikowane przez Organizatora Postepowania stronie
internetowej.

e) Strona internetowa- nalezy przez to rozumied strone internetowa, Organizatora
Postepowania: www.instytut.info.pl

f) Kurs e-learningowy - logicznie i celowo zorganizowany zestaw zasobow
(materiatow) dydaktycznych oraz powigzany z nim plan aktywnosci osoby uczacej
sie, jak rowniez okreslone zadania nauczyciela (w przypadku, gdy proces
dydaktyczny odbywa sie z jego udziatem). Kurs e-learningowy to ztozona
struktura dydaktyczna, pewna logiczna catoéc¢ z celowo zorganizowanymi
warunkami edukacyjnymi, ktére umozliwiajg, osobom uczacym sie nabycie wiedzy
i umiejetnosci dotyczacych zagadnienia, obszaru tematycznego czy czynnosci za
posrednictwem takich mediow jak komputer i Internet. Na kurs e-learningowy
powinny sktada¢ sie: materiaty informacyjne; materiaty stuzgce przekazywaniu
informacji i budowaniu wiedzy; materialy umozliwiajace utrwalenie wiedzy |
umiejetnosci; materiaty sprawdzajace wiedze i umiejetnosci; materiaty
aktywizujace (angazujgce, motywujace).

g) Opracowanie materialdw do kursu e-learningowego ~ przygotowanie petnych
materialdw dydaktycznych kursu e-learningowego zgodne z analiza celow |
efektow ksztalcenia, z uwzglednieniem metodyki oraz form organizacyjnych
charakterystycznych dla e-learningu.

3. Przedmiot Postepowania:

Przedmiotem zapytania ofertowego jest opracowanie szkolen/ kursow na platformie e-
Learningowej realizowanych w ramach projektu ,Bezpieczeristwo (bez) granic. Security
(no) borders”, numer projektu 34/NMF PL15/14 wspdtfinansowanego ze srodkow
Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014 w ramach Programu PL 15
Wspotpraca w obszarze Schengen oraz walka z przestepczoscia transgraniczng i
zorganizowana, w tym przeciwdziatanie handlowi ludzmi oraz migracjom grup
przestepczych”.

Termin wykonania zamowienia 30 dni od dnia podpisania umowy.

Grupe docelowq stanowig funkcjonariusze Policji, Strazy Granicznej, Stuzby Celnej, Biura
Ochrony Rzadu, Zandarmerii Wojskowej.

Przedmiotem zamodwienia jest opracowanie 12 kursow e-learningowych, obejmujace:
a) Opracowanie materiatdw do kursu e-learningowego. Materiat dydakty :
wyposazyl osobe czytajaca w elementarng wiedze w ramach wyze
tematéw po jego przestudiowaniu, nlezbedna_ m.in. do QL e
funkcjonariusza. Materiat dydaktyczny musi opracowany przez osoby
majace wiedze i dosw:adczeme w_danei Materiat dydaktyczny zostanie
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podzielony na rozdziaty, kazdy rozdzial bedzie zawierat krotka informacje o tym,
czego dowie sie osoba po zapoznaniu sie z rozdziatem, tresé¢ wtasciwa rozdziatu,
testy aktywizujace, podtrzymujace uwage uzytkownika. Tekst zostanie
opracowany w jezyku polskim, w wersji elektronicznej na co najmniej 70
pojedynczych slajdach w formacie .ppt lub .pptx. Kazdy slajd musi zawiera¢ opis,
rozwiniecie, tres¢ wiasciwa- merytoryczng tego, c¢o znajduje sie na
prezentowanym slajdzie, tak aby uczestnik lub lektor mogt ta tresé przeczytaéd.
Wykonawca przygotuje rowniez skrypt dla uczestnikéw skiadajacy sie z co
najmniej 25 stron. Materialy powinny zawiera¢ wykresy, tabele, niezbedne
ilustracje. Po opracowaniu materialu dydaktycznego Wykonawca dodatkowo
opracuje przykfadowy test sktadajacy sie z co najmniej 10 pytad, wraz z
odpowiedziami. Odpowiedzi na pytania testowe nie moga by¢ oczywiste, pytania
muszg zostal utozone w taki spos6b, aby mozliwa byla weryfikacja osiagniecia
wskaZnika u uczestnikdw projektu wzrost wiedzy.

Korekte i redakcje jezykowa materialéw  kursu e-learningowego. Gotowy
opracowany materiat edukacyjny zostanie dostarczony przez Wykonawce do
akceptacji Zamawiajacemu w formie edytowalnej.

Krdj i rozmiar czcionki dla poszczegdlinych elementéw materiatu:

TYTUL
VERDANA BOLD - 25 pt
ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVXY

23

becdefghijklmnopgrstuvwyz12

345678901;:/2,.@e%8&* ()L\'< +
>"

TYTUL ROZDZIALU

VERDANA BOLD - 14 pt

ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZabcdefghljklmnepqrst
uvwxyz1234567890!;:/?,.@e%8&*()L\'<+>"©
WYROZNIENIA

Verdana Regular - 13 pt

norwa
grants
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ABCDEFGHIJKLMNOPQRSTUVWXYZabcdefghijkimnopgrstuvw
Xyz1234567890!;:/?,.@e%&*(J)L\'<+>"0©
TEKST GLOWNY
Verdana Regular - 10 pt
ABCDEFGHIIKLMNOPQRSTUVWXY Zabcdefghijkimnoparstuvwxyz12345678901;:/?,.@e
%&*(IL\ <+>"®

¢) Wykonawca, w terminie 4 dni roboczych jest zobowigzany uwzgledni¢ wszelkie
uwagi Zamawiajacego i dostarczy¢ ponownie poprawiony materiat do akceptacji.
Zaakceptowany ostatecznie materiat edukacyjny postuzy do utworzenia kursu e-
learningowego i bedzie stanowit jego baze tresciowa.

Wykonawca wykonujac niniejszy przedmiot zamdwienia nie naruszy praw oséb trzecich,
w tym autorskich praw majatkowych i osobistych i przekaze Zamawiajacemu wyniki prac
w stanie wolnym od obcigzen prawami oséb trzecich, a w przypadku wystapienia z tego
tytutu z jakimikolwiek roszczeniami osdb trzecich wobec Zamawiajacego, Wykonawca
zobowigzany bedzie do zaspokojenia tych roszczen.

Przedmiot postepowania zostat podzielony na 12 czesci (samodzielne, oddzielne).

Czesci- szkolenia:

I. Zwalczanie transgranicznej przestepczosci paliwowej w ramach

wspdipracy panstw Grupy Wyszehradzkiej. Szkolenie to ukierunkowane jest

na pokazanie szerokiego wachlarza mozliwosci korzystania z réznorodnych

narzedzi prawnych i operacyjnych majacych na celu zwalczanie przestepczosci
transgranicznej i zorganizowanej paliowej.

II. Nowe zagrozenie zwiazane funkcjonowaniem grup przestepczych
zajmujacych sie przemytem wyrobéw tytoniowych w kontekscie
wydarzen politycznych na Ukrainie. Nielegainy obrot wyrobami tytoniowymi
(przede wszystkim - papierosami) jest jedng z najbardziej dochodowych sfer
miedzynarodowej przestepczosci zorganizowanej. Zjawisko to powoduje znaczace
straty finansowe dla budzetow narodowych, wynikajace przede wszystkim z braku
wptywow z tytutu podatku akcyzowego i podatku VAT, pobieranych od legalnej
sprzedazy wyrobdw tytoniowych. Szkolenie ma przygotowac funkcjonariuszy do
nowych wyzwan pojawiajacych sie przed stuzbami m.in. w zwigzku z sytuacja na
Ukrainie.

III. Zwalczanie przemytu na potnocnym szlaku narkotykowym. Szkolenie to
ukierunkowane jest na pokazanie szerokiego wachlarza mozliwosci korzystanig.z:
réznoraodnych narzedzi prawnych i operacyjnych majacych na celu ogr
podazy i popytu na narkotyki.

IV. Zwalczanie nielegalnego obrotu mledzynarodow
narkotycznymi: srodki zastepcze, leki,
podstawowych elementow KEQL V.o a L]

ibstancjami okoto
oliczne., Jednym z
teczne zwalczanie produkcji
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narkotykow syntetycznych, jest wiedza na temat metod ich produkcji oraz
umiejetnos¢ skutecznego wykrywania i bezpiecznego likwidowania nielegainych
laboratoridw. Z problematyka narkotykéw syntetycznych $cisle wigze sie kwestia
nowych narkotykow syntetycznych wystepujacych w tak zwanych dopalaczach.

V. Identyfikacja towardéw o znaczeniu strategicznym i podwdjnego
zastosowania. Niezbedny jest efektywny, wspdiny system kontroli wywozu
produktow podwdinego zastosowania, aby zapewnic wypehianie
migdzynarodowych ustalen i zobowigzan Unii Europejskiej (UE), w szczegdlnosci
odnosnie do nieproliferacji. Produkty podwdjnego zastosowania ozhaczaja
produkty, wkacznie z oprogramowaniem i technologia, ktére moga by¢ stosowane
w celach cywslnych oraz wojskowych. Obejmuja wszystkie towary, ktére mogg by¢
uzyte zardwno w zastosowaniach niewybuchowych, jak i w jakikolwiek sposéb do
wspomagania wytwarzania broni jadrowej lub innych urzadzen do wybuchu
jadrowego.

VI.  Stuzba Celna w Miedzynarodowych portach lotniczych jako organ nadzoru
stosowania przepisow Ustawy o broni i amunicji. Stuzba oddziatach celnych
usytuowanych w migdzynarodowych portach lotniczych zw. zdecydowany sposéb
rozni sie od pracy wykonywanej przez funkcjonariuszy w oddziatach celnych
wewnetrznych a takee granicznych drogowych i morskich. Placowki celne na
lotniskach realizujg zardéwno zadania ogdine jak i specyficzne . Istnieje katalog
zadan ktére sy domena wylacznie oddziatdw  zlokalizowanych w
migdzynarodowych portach lotniczych - odprawy statkéw powietrznych , nadzér
na pasazerami | bagazami w strefach Terminalach pasazerskich , sprawowanie
dozoru nad towarami w Sktadach Wolnoctowych , potwierdzanie wywozu towaréw
dla celéw zwrotu Tax Free , obstuga zgtoszen celnych tzw. kurierskie , czy tez
stosowanie uproszczen 1I stopma w procedurze tranzytu lotniczego Nalezy przy
tym pamietac Ze realizacja zadad postawionych funkcjonariuszom celnym w
Portach Lotniczych nastepuje w  Srodowisku w ktérym dziataja inne stuzby
kontrolne takie jak Straz Graniczna , Straz ochrony Lotniska , Policja , stuzby
weterynaryjne , fitosanitarne oraz inne organy kontrolne. Nie bez znaczenia
jest takze specyficzny status lotniczego przejscia granicznego i priorytetowego
traktowania w portach lotniczych szeroko pojetego bezpieczenstwa w ruchu
fotniczym. Porty lotnicze sa, jednak przede wszystkim miejscami  w ktérych
dokonuje sig autentyczna wspotpraca miedzy narodami i panstwami. Swobodny
przeptyw tudzi i towardw jest czynnikiem ktory wzmacnia i intensyfikuje wzajemne
refacje miedzynarodowe i daje podstawy do zaciesniania stosunkdw. Wymiana
handlowa i kulturalna miedzy paristwami musi jednak odbywaé sie w ramach
miedzynarodowych regulacji prawnych a takie autonomicznych systemdé
prawnych panstw. W tym zakresie rola funkcjonariuszy celnych jest bar
waina. Sposob prowadzenia czynnosci stuzbowych wykonywanych z
przez Stuzbe Celna moze z jednej strony przyczyntac g
wymiany lub do jej ograniczenia. Wazne jest wiec by '
przygotowani do pracy na fotmczych przejsciagh:gr
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Ochrona praw wiasnosci intelektualnej - szkolenie dla funkcjonariuszy
0.C. pelniacych stuzbe w portach lotniczych.

Zwalczanie przemytu srodkow odurzajacych, substancji psychotropowych
i prekursoréw w miedzynarodowych portach lotniczych.

Zasady wspélpracy miedzy Straza Graniczng, Shuzba Celna a Policja w
przypadku ujawniania przestepstw transgranicznych.

Nowelizacja kodeksu postepowanie karnego - nowe obowiagzki i prawa
uczestnikdw postepowania karnego. Szkolenie obejmuje nastepujace
zagadnienia: gitdwne zatozenia nowelizacji k.p.k., modyfikacja podstaw i trybu
stosowania S$rodkdw przymusu, nowy model postepowania przygotowawczego,
zwigkszenie kontradyktoryjnosci  postepowania sadowego, pozycia stron
postepowania, rozszerzenie konsensualnych form zakonczenia postepowania,
zmiany w przebiegu postepowania odwotawczego, kasacyjnego i wznowieniowego.
Zasady postepowania dowodowego w  procesie karnym  grup
zorganizowanych. Szkolenie dotyczy nastepujacych tematow: Pojecie i zakres
dowodzenia w procesie karnym. Ciezar dowodu w procesie karnym. Pojecie
poszlaki w procesie karnym. Proces poszlakowy. Poszlaka a proces poszlakowy.
Warunki prawidtowosci orzekania w procesie poszlakowym. Zasady prawa
dowodowego w procesie karnym. Dokonywanie ustalen faktycznych w procesie
karnym. Alibi w procesie karnym. Skutecznos¢ alibi. Udowodnienie czy
uprawdopodobnienie alibi Tryb wprowadzania dowoddéw do procesu (z urzedu, na
wniosek). Aktywnos¢ dowodowa organéw procesowych. Dowodzenie w
postepowaniu przygotowawczym ({czynnosci dowodowe, udziat stron oraz ich
obroncéw i peinomocnikdw). Uchybienia w zakresie przeprowadzania dowoddw a
wynik postepowania - mozliwe zarzuty, ich uzasadnienie. Wadliwe utrwalenie
czynnosé a jej wartosé dowodowa. Studium przypadku - typowe btedy w zakresie
dowodzenia w procesie karmym, skutki wadliwie przeprowadzonych czynnosci
dowodowych, powtdrzenie czynnosc dowodowych, niekompletnosé ustaled.
Zarzut btednych ustalen faktycznych w kontekscie postepowania dowodowego.
Zarzut naruszenia przepisdOw proceduralnych w  kontekscie postepowania
dowodowego. Dowodzenia w postepowaniach incydentalnych - na przyktadzie
postepowania w  przedmiocie wniosku 0 zastosowanie tymczasowego
areszbowania.

Przestuchanie nieletniego podejrzanego o popetnienie czynu karalnego w
zwiazku z dzialaniem w grupie zorganizowanej. Zakres tematyczny: Nielelni
- swiadek, Wymogi prawne przestuchania, Tryb przestuchania.

Informacja wstepna

1. Celzajel: .,

2. Przed rozpoczeciem zajeé powinienes wiedzied

11, Tres¢ (materiat do przyswojenia). :

Centrainy Instytut Analiz www.instytut.info.pl
. Polityczno- Prawnych sekretariat@instytut.info.pl
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1. Temat 1o, .
TAPunkE 1o,
1.2Punkt 2.

23Punkt
2.4Test samooceny
3. Temat e
III.  Testy sprawdzajace wiedze uczestnikow zajed
a. lednokrotnego wyboru fub
b. Wielokrotnego wyboru lub
¢. Dopasowanie lub uszeregowanie odpowiedzi
Iv. Materiaty dodatkowe/literatura

Dopuszcza sie wzrost wartosci zamodwienia udz;elonego z zastosowaniem zasady
konkurencyjnosci do wysokosci 30 % wartosci zamdwienia okredlonej w umowie z
wykonawca. W takim przypadku nie jest konieczne ponowne zastosowanie zasady
konkurencyjnosci.

Organizator Postepowania nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Oferent moze skladac oferte na wiecei niz jedng czesé.
4. Wyijasnienia do tresci zapytania ofertowego:

a) Kazdy z Oferentéw ma prawo zwrdcié sie do Organizatora Postepowania o
wyjasnienie treSci Zapytania Ofertowego . Pytama Oferentdw moga by
przekazane faksem, poczta elektroniczng lub na pismie i powinny by¢ skierowane
do osdb wskazanych do kontaktu w danym Postepowaniu.

b) Organizator Postepowania udzieli niezwlocznie odpowiedzi Oferentom, chyba ze
pytanie wptyneto do Organizatora na mniej niz 3 dni przed uptywem terminu
sktadania ofert wskazanym w danym Zapytaniu Ofertowym. Pytania oraz
udzielone odpowiedzi i wyjasnienia beda na biezaco publikowane na stronie
internetowej Organizatora Postepowania. Organizator Postepowania zapewnias
zachowanie w poufnosci danych osob pytajacych.

¢) Pytania i odpowiedzi na pytania beda wiazace dia Oferent
zobowigzany na biezaco zapoznawad sie z informacjami
Organizatora Postepowania, dotyczqcyml danegg:»
poniesienia przez mego WS
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ewentualnych informacji 0 wyjasnieniach do tresci Zapytania Ofertowego.

5. Warunki udziatu w postepowaniu;

a)

b)

c)

d)

Uprawnienia do wykonywania okresionej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakladaja obowiazek ich posiadania.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki,
dotyczace posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnodci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja, obowigzek ich posiadania. Ocena
spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie na podstawie
Zatgcznik nr 1.

Wiedza i doswiadczenie.

O udzielenie zamodwienia mogg ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace posiadania wiedzy i doswiadczenia. Ocena spetniania warunkdéw udziatu
w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie speinia/nie spetmia. Waearyfikacja
spetnienia warunku odbedzie na podstawie Zatacznik nr 1.

Potencjat techniczny.

O udzielenie zamowienia moga ubiegac sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace dysponowania odpowiednim  potencjatem technicznym. Ocena
spemiania warunkéw udziatlu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spemia. Weryfikacja spetnienia warunku odbedzie na podstawie
Zatacznik nr L.

Osoby zdolne do wykonania zamowienia.

O udzielenie zamowienia moga ubiegal sie wykonawcy, ktorzy spetniajg warunki,
dotyczace dysponowania oscbarmi zdolnymi do wykonania zamdwienia. Ocena
spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie
spetnia/nie spetnia. Weryfikacja spehienia warunku odbedzie na podstawie
Zatgcznik nr 1.

Wykonawca zataczy do oferty CV, potwierdzajace spetnianie przez niego wymagan
udziatu w postepowaniu.

e)

6. Oferta:

a)

Sytuacja ekonomiczna i finansowa
O udzielenie zamdwienia moga, ubiegac sie wykonawcy, ktérzy spetniaja warunki,
dotyczace sytuacji ekonomicznej i finansowej. Ocena spetniania warunkow udziatu
w postepowaniu bedzie dokonana na zasadzie spetnia/nie spelnia. Weryfikac]
spetitienia warunku odbedzie na podstawie Zatgcznik nr 1. '

5 ersit elektronicznej lub
apytania Ofertowego.

Organizator Postepowania dopuszcza skiadani
pisemnej, w sposdb okreslony w pkt..

Centralny Instytut Analiz www.instytut.info.pl
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Kazdy z Oferentdw skitada jedng oferte wedtug wzoru stanowiacego Zatacznik do
danego Zapytania Ofertowego i oznacza ja jako ,OFERTA”".

c) Tres¢ oferty musi odpowiadad tresci Ogloszenia oraz spefnia¢ wymogi niniejszego

d)

e)
f)

g)

h)

i)

i)

k)

1)

Zapytania Ofertowego. Oferta powinna zostaé w petni wypetniona.

Oferent moze przed uptywem terminu do skiadania ofert zmienié¢ lub wycofad
oferte.

Oferte ztozong po terminie Organizator Postepowania pozostawi bez rozpatrzenia.
Oferent wypeini pozycje cenowe zawarte w formularzu ofertowym, podajac
oferowanag kwote netto oraz kwote brutto.

Wszelkie cta, podatki i inne naleznosci zostang uwzglednione przez Oferenta w
kwocie oferty.

Cena oferty bedzie uwzglednia¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem
przedmiotu umowy objetego danym Postepowaniem,

UWAGA! Oferenci, bedacy osobami fizycznymi nieprowadzacymi dziatalnosci
gospodarczej w cenie oferty musza uwzgledni¢ koszt ubezpieczenia ZUS,
konieczny do poniesienia przez Zleceniodawce, tj. Organizatora Postepowania.
Podana przez nich w Formularzu oferty cena bedzie traktowana jako cena za
wykonanie ustug wraz z optatami z tytutu ubezpieczenia ZUS ponoszonymi przez
Zleceniodawce. Wyptacane wynagrodzenie nie bedzie zatem réwnowartoscia ceny
podanej w ofercie.

Oferent poda kwote oferty w polskich ztotych (PLN). Ptatnosci odbeda sie w
polskich ziotych (PLN) na zasadach szczegdtowo okredlonych w Umowie.

Oferta, zarowno w wersji pisemnej, jak i elektronicznej, powinna byé sporzadzona
w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze fub inng trwatg, czyteina
technikg. Oferta powinna zosta podpisana przez osobe {osoby) upowazniong(e)
do zaciagania zobowigzant w imieniu Oferenta. Kazda strona oferty powinna byé
ponumerowana u doty strony i zaparafowana lub podpisana przez osobe (osoby)
umocowana(e) do ztozenia podpisu w imieniu Oferenta.

Oferenci ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ziozeniem
oferty, niezaleznie od wyniku Postepowania. Organizator Postepowania nie
odpowiada za koszty poniesione przez Oferentdw w zwigzku z przygotowaniem i
ztozeniem oferty.

m) Organizator Postepowania moze wezwad Oferenta do wyjasnien dotyczacych tresdci

7. Skladanie ofert:

oferty. Ztozone wyjasnienia nie moga powodowad zmian dotyczacych treéci oferty
pierwotnie ztoZzonej. Organizator Postepowania uwzgledni wyijasnienia, jesli nie
prowadza one do zmiany tresci ztozonej oferty.

7.1. skladanie ofert w wersji elektronicznej

Centrainy Instytut Analiz www.instytut.info.pl

Polityczno- Prawnych sekretariat@instytut.info.pl
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Gelna

Oferta w formie elektronicznej powinna zostac przestana w postaci skanu na adres
e-mail: sekretariat@instytut.info.pl, z wyraznym oznaczeniem w temacie e-maila
LOFERTA” i z podaniem numeru postepowania. Organizator Postepowania nie
ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie oferty w przypadku nie oznakowania
Oferty zgodnie z wymaganiami niniejszego Zapytania ofertowego.

Organizator Postepowania akceptuje pliki w formacie PDF i JPG. W przypadku
braku mozliwosci odczytu Oferty Organizator wezwie oferenta do ponownego
przestania oferty w innym formacie. Oferty ztozone w postaci pliku zapisanego w
innym niz wskazany formacie, niemoziiwym do odczytu przez Organizatora
Postepowania, zostang pozostawione bez rozpatrzenia.

Wielkos¢ wiadomosci e-mail z Oferta nie powinna przekraczac 5 MB.

Brak zastosowania wskazanych w ust. a-c regut odnoszacych sie do sposobu
przesytania Oferty, skutkujacy nieskutecznym przestaniem Oferty do Organizatora
Postepowania w wymaganym terminie, skutkowac bedzie pozostawieniem Oferty
bez rozpatrzenia.

W przypadku, w ktorym przestanie Oferty w sposéb okredlony w ust. a-c powyzej
nie jest mozliwe ze wzgledu na wielkosc¢ lub charakter oferty, Oferta winna zostac
ztozona w formie pisemnej.

Oferta powinna zostaé¢ zlozona w terminie wskazanym w niniejszym Zapytaniu
Ofertowym. Decyduje data odebrania oferty na serwerze Organizatora
Postepowania.

Otwarcie ofert nastapi w dniu ich odebrania przez Organizatora Postepowania.

7.2. Skiadanie ofert w wersii pisemnej

a)

Oferta sktadana w wersji pisemnej zostanie zapakowana do opakowania z
wyraznym oznaczeniem jako ,OFERTA”. Opakowanie zostanie zaklejone Iub
zalakowane oraz oznaczone w nastepujacy sposob:

Adres Qrganizatora Postepowania:

Centralny Instytut Analiz Polityczno-Prawnych
Ul. Cynamonowa 2/8
02-777 Warszawa

OFERTA dot. Postgpowania nr SNOB/3/6/15.

b) Na opakowaniu zostanie dodatkowo podana nazwa i adres Oferenta, co umozliwi
zwrot oferty w przypadku jej wycofania.
c) Organizator Postepowania nie ponosi odpowiedzialnosci za zagubienie
przypadku nie oznakowania lub nie opieczetowania oferty zgodme i
niniejszego zapytania ofertowego.
Centrainy Instytut Analiz www.instytut.info.pl
= ; Polityczno- Prawnych sekretariat@instytut.info.pl
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d) Oferta powinna zostac dostarczona do siedziby Organizatora Postepowania do dnia
09.07.2015. Oferty skfadane w formie pisemnej winny by¢ dostarczane do
siedziby Organizatora Postepowania w godzinach 09:30-15:00.

e) Otwarcie ofert nastapi w dniu ich ztozenia.

8. Termin zwigzania oferta:

a) Ztozona oferta powinna zawiera¢ 30 (trzydziesto) dniowy termin zwigzania oferta.

by W uzasadnionych przypadkach, na co najmniej 7 dni przed uptywem terminu
zwigzania oferta Organizator Postgpowania moze zwrdcic sie do Oferentdw o
wyrazenie zgody na przedtuzenie terminu zwigzania oferta 0 oznaczony okres, nie
dtuzszy jednak niz 30 dni.

¢) Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania
ofert.

9. Ocena i wybér najkorzystniejszej oferty:

a) Ocena ofert ma charakter nigjawny. Organizator Postepowania dokona oceny ofert
pod wzgledem formalnym i zgodnosci z Zapytaniem Ofertowym. Oferta
najkorzystniejsza zostanie wybrana w oparciu o wskazane w niniejszym zapytaniu
kryteria.

b) Za najkorzystniejsza oferte uznana zostanie oferta zawierajaca najwyzsza liczbe
punktow.

¢) Jezeli Organizator Postepowania nie bedzie mégt wybraé najkorzystniejszej oferty
ze wzgledu na to, Zze zostaty zlozone oferty o takiej samej liczbie punktéw,
Organizator Postepowania moze wezwac Oferentow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ziozenia w terminie okreslonym przez Organizatora Postepowania ofert
dodatkowych w zakresie oferowanej ceny.

d} Oferenci, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowal cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

e) Oferta zostanie odrzucona, jesli:

a. jej tresC nie odpowiada tresci Zapytania Ofertowego, w tym réwniez, gdy
niezgodnos¢ wynika z niezapoznania sie przez Oferenta z wyjasnieniami na
stronie Organizatora Postepowania,

b. jej zlozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisow
o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji,

c. QOferent nie zgodzit sie na poprawienie przez Organizatora Postepowania
oczywistej omytki pisarskiej lub rachunkowej w tresci oferty,

d. Oferent nie wyrazit zgody na przediuzenie okresu zwiazania ofert
zasadach okreslonych w pkt. 8 ust. b Zapytania Ofertowego

e. Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo do o

ty, jesli

Oferent, w wyznaczonym terminie, nie przedha brakujacych
dokumentow wskazanyc anitiof
Centrainy Instytut Analiz www,instytut.info.pl A e
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Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty jesli
Oferent nie ztozy formularza ofertowego zgodnego z okrestonym wzorem.

Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia
przeciw Organizatorowi Postepowania.

Zadne informacje dotyczace procesu oceny oraz wyboru ofert nie zostana
ujawnione Oferentom lub innym osobom, niezaangazowanym oficjalnie w
proces oceny i wyboru oferty,

Ofarent moze nie podzniej niz w terminie skiadania ofert, zastrzec
niejawnos¢ informacii  stanowiacych tajemnice przedsiebiorstwa w
rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurengji.

Organizator Postepowania moze w toku badania i oceny ofert zadac od
Oferentow wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert. Niedopuszczalne
jest prowadzenie miedzy Organizatorem Postepowania a Oferentem
negocjacji dotyczacych ztozonej oferty oraz dokonywanie zmiany w jej
tresci.

Organizator Postepowania jest uprawniony do poprawienia w tekscie oferty
oczywistych  omytek  pisarskich lub rachunkowych, niezwiocznie
zawiadamiajac o tym danego Oferenta. W terminie 1 dnia od dnia
zawiadomienia Oferent moze nie zgodzi¢ sie na poprawienie w tresci oferty
oczywistych pomytek pisarskich lub rachunkowych, w takim przypadku
jeqgo oferta podlega cdrzuceniu.

Organizator Postepowania jest uprawniony do wezwania Oferenta do
uzupetnienia os$wiadczen lub dokumentdw wymaganych do zioZenia wraz z
oferta, wskazanych w Ogtoszeniu lub do wezwania Oferenta do wyjasnien
w sprawie o$wiadczen lub dokumentéw ziozonych wraz z ofertg, jesti ich
tresc budzi watpliwosci w kontekscie wymogdw Qgloszenia.

Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo podjecia negocgjacii w
zakresie oferowanej ceny z Oferentem, ktérego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza, w przypadku, gdy cena podana przez Oferenta
przekracza wysokos¢ sSrodkdw przeznaczonych w budzecie projektu na
ustuge objeta niniejszym Postepowaniem. W przypadku nieuzyskania
porozumienia w toku prowadzonych negocjacji Organizator Postgpowania
zastrzega sobie prawo do odstapienia od udzielenia zamdwienia
Oferentowi, ktorego oferta zostata wybrana jako najkorzystnigjsza, oraz do
podjecia negocjacji z Oferentem, ktérego oferta zostata uznana za kolejn
najkorzystniejsza.

najkorzystniejszej oferty w przypadku, gdyby Ofer
zostata uznana za naikorzystnieisza, odmowa% od
podpisanie umowy 2z takim (
przyczyn.

Projekt

norway
grants
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10. Kryteria oceny ofert:

kryterium Waga
Dos$wiadczenie 50 %
Cena 50 %

Opis dokonywania oceny i przyznawania pkt,

Do kryterium cena:

C min .
C= C o x 10 pkt

C - cena {(cena ofertowa brutto) oferty
min  najtanszej

~ cena (cena ofertowa brutto) oferty
Co oceniangj

Do kryterium doswiadczenie:

1. wyksztatcenie wyzsze,

2. doswiadczenie w realizacji szkolen, warsztatéw, konferencii spotkan,
3. przygotowanie metodyczne do prowadzenia zajeé dydaktycznych,

4. znajomosé przepisow prawnych w zakresie dotyczacym spotkania.

11. Zawiadomienie 0 wyborze najkorzystniejszej oferty:

Przed uptywem terminu zwigzania oferta Organizator Postepowania zawiadomi w formie
elektronicznej wszystkich Oferentdw, ktdrzy ziozyli oferty, o wyborze najkorzystniejszej
oferty. Dane

Oferenta, ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza, zostana zamieszczone
na stronie internetowej Organizatora Postgpowania,

12. Uniewaznienie Postepowania

a) Organizator Postepowania zastrzega sobie prawo do uniewaznienia Postepowani
bez podawania przyczyn.

b) Oferentom nie przystuguja zadne roszczenia wzgledem Organlzator g
w  przypadku skorzystania przez niego z upra uniewaznienia
postepowania. W tym zakres:e Ofereng| zrzekaiar sie szelkich ewentuainych
przystugujacych im roszc

‘ Centralny Instytut Analiz www.instytul.info.pi (Y)
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13. Wykluczenie z postepowania

a) Z Postepowania wyklucza sie Oferentdéw powigzanych kapitatowo lub osobowo z
Organizatorem Postepowania lub z osobami upowaznionymi do zaciggania
zobowiazan w imieniu Organizatora Postepowania lub osobami wykonujacymi w
imieniu Organizatora Postepowania czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru Oferenta. Przez powiazania kapitatowe fub
osobowe nalezy rozumiel w szczegdlnosci:

a. uczestnictwo w spolce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spdtki osobowej,

b. posiadanie co najmniej 10% udziatdéw fub akcji,

c. petnienie funkcji czionka organu nadzorczego lub zarzadzajacego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawanie w zwiazku matzenskim, w stosunku pokrewiedstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia, opieki lub
kurateli.

b) Na potwierdzenie braku powigzan, o ktdrych mowa w ust. a, Oferent sktada
oSwiadczenie zawarte w formularzu oferty.

14. Zrodia finansowania

Wspétfinansowanie w 85% z funduszy norweskich 2009-2015 w ramach programu PL-15
Wspbdipraca w obszarze Schengen oraz walka z przestepczoscia transgraniczng i
zorganizowana, w tym przeciwdziatanie handlowi ludZmi oraz migracjom grup
przestepczych” oraz 15% ze $rodkéw wihasnych.

Centrainy Instytut Analiz www.instytut.info pl
. Polityczno- Prawnych sekretariat@instytut.info.pl
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FORMULARZ OFERTY

Zapytanie ofertowe na opracowanie szkolen/ kurséw na platformie e-Learningowej
realizowanych w ramach projektu ,Bezpieczenstwo (bez) granic. Security (no) borders”.

I. Nazwa i adres ORGANIZATORA POSTEPOWANIA:
Centralny Instytut Analiz Polityczno- Prawnych
Cynamonowa 2 /8

02-777 Warszawa

II. Nazwa przedmiotu zamdwienia: Opracowanie szkolen/ kursow na platformie e-
Learningowej realizowanych w ramach projektu ,Bezpieczedstwo (bez) granic. Security
{no) borders”.

ITI. Tryb postepowania: Zapytanie ofertowe.

IV, Nazwa, adres i dane kontaktowe (e-mail, numer telefonu, numer fax) WYKONAWCY

--------------------------------------------------------- L T R R R T Y

V., Oferuje wykonanie przedmiotu zamoéwienia za:

L. Zwalczanie transgranicznej przestepczosci paliwowej w ramach wspoipracy
panstw Grupy Wyszehradzkiej.

Cena netto: ...

Cena brutbo: ...,

SIOWNIE CBNA DU O e e e e eeee

II. Nowe =zagrozenie zwiazane funkcjonowaniem grup przestepc
zajmujacych sie przemytem wyrobéw tytoniowych w kontekscm
politycznych na Ukrainie.

Cenanetto: ...

| Centrainy {nstytut Analiz www.instytut.info, pi K]
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Cena brutto: ..o
S OWIIIE CONA DU oo e e e e e nr s
111, Zwalczanie przemytu na péinocnym szlaku narkotykowym

Cena netto: ...

1V. Zwalczanie nielegalnego obrotu miedzynarodowego substancjami okofo
narkotycznymi: srodki zastepcze, leki, sterydy anaboliczne.

Cenanetto: s

V. Identyfikacja towaréw o znaczeniu strategicznym i podwdinego
zastosowania.

Cena netto: ..o .

VAT i .

Cena brutto: ...

SHOWNIE CaNA BrUtlO e

VI, Stuzba Celna w Miaedzynarodowych portach lotniczych jako organ nadzoru
stosowania przepisdOw Ustawy o broni i amunicji.

Cena netto: ..eeiiins

Cena brutto: oo

Stownie cena bruttOi...o e
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Célna

VII. Gchrona praw wiasnosci intelektualnej ~ szkolenie dfa funkcjonariuszy 0.C.
pelniacych stuzbe w portach lotniczych.

Cenanetto: i,

Cena brutto: ...
SHOWIIHE BN DIUEEO o it e et e e et e e e e ee

VIII. Zwalczanie przemytu $rodkdéw odurzajacych, substancji psychotropowych
i prekursorow w miedzynarodowych portach lotniczych.

Cena netto! .,

Cena brutto: .......oocceveeee,
SHOW NI CENA DIULE O e e e,

IX. Zasady wspétpracy miedzy Straza Graniczna, Siuzba Celna a Policja w
przypadku ujawniania przestepstw transgranicznych.

Cenanetlto: ..o,

Cena brutto: ..o,
S OWNIE GBI DU O L et e e,

X. Nowelizacja kodeksu postepowanie karnego - nowe obowiazki i prawa
uczestnikdédw postepowania karnego.

Cena netto: ...
VAT
Cena brutto: ...
Stownie €ana DrUtEO ...
X1. Zasady postepowania dowodowego w { grup
zorganizowanych. :
Cena netto: ............
Centralny Instytut Analiz www instytut.info.pl N
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Cena brutto: ...,

XIi. Przesiuchanie nieletniego podejrzanego o popelnienie czynu karalnego w
zwiazku z dzialaniem w grupie zorganizowanej.

Cena netto: ..o

VAT

kaczna cena za wykonanie przedmiotu zamdwienja:

Cenanetlo: .o

(miejsce, data) {pieczed i podpis osoby upowaznionej)
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% PRAWNYCH
Zatacznik nr 1
OSWIADCZENIE
Oswiadczam, Z€ WYKONAWECA. . ..ot ee et e, . Sktadajacy

oferte w zapytaniu ofertowym na opracowanie szkole/ kurséw na platformie e-
Learningowej realizowanych w ramach projektu ,Bezpieczedstwo (bez) granic. Security
(no) borders”, spetnia warunki udziatu w postepowaniu i:

a. posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnodd, jezeli
przepisy prawa nakfadaja obowigzek ich posiadania.

b. posiada odpowiedniq wiedze i doswiadczenie.
¢. dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym.

d. jego sytuacja ekonomiczna i finansowa pozwala na realizacje zamdwienia.

(miejsce, data) (pieczed i podpis oscby upowaiznione])
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