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Warszawa, dnia 14 maja 2014 r.

OGLOSZENIE NR 2/2014 O NABORZE NA
STANOWISKO DYREKTORA PROJEKTU

(POSTEPOWANIE POWTORZONI)

Dyrektor Generalny Centralnego Instytur Analiz Polityezno-Prawnych w imicniu ktdrego dziata na podstawie § 10
ust. 2 Seatueu Centralnego Instytut Analiz Polityczno- Prawnych, (stanowigcego zatacznik nr 1 do Uchwaly nr 1/2013
Dyrekrora Generalnego Centralnego Instytutu Analiz Polityczno-Prawnych z dnia 21 marca 2013 r. w sprawie nadania
nowego Statutu Centralnemu Instytutowi Araliz Politycuno-Prawnych), Dyrektor Zespolu Kontraktéw, ogfasza
otwarty nabér ofert na stanowisko dyrekrora projekeu ,Wspélpraca miedzynarodowa oraz wyspecjalizowane
umicjetnodel lduczem do zwalczania prrestgperosel transgranicznej i zorganizowanej (TRAPEZ)”, finansowanego zc
$rodkdw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

Do poniiszego ogloszenia nrjg zastosowanie nastgpujace dokumenty:

1. Memorandum of Understanding wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014
pomigdzy Krélestwem Norwegii a Rzeczgpospolitg Polsks, podpisanym dnia 10 czerwea 2011 #;

2. Regulacja w sprawie wdrazania Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-2014 przyjetymi przer
Norweskie Ministerstwo Spraw Zagranicznych (zwane dalej NMSZ) zgodnie z art. 8.8 Umowy pomigdzy
Krélestwem Norwegii a Unig Europejska w sprawie Norweskiego Mechanizmu Finansowego na lata 2009-
2014 wdniu 11 lutego 2011 1. zmienione w dniu 15 grudnia 2011 r. oraz 14 marca 2013 1.;

3. Umowa w sprawie Programu zawarta w dniu 15 kwietnia 2013 r., pomiedzy Norwesldm Ministerstwem
Spraw Zagranicznych a Ministerstwem Rozwoju Regilonalnego Reeczypospolitej Polskiej;

4. Porozumienic w sprawic realizacji programu pn. Wspélpraca w obszarze Schengen oraz walka =z
przestgpezodeiq transgraniczng i zorganizowang w tym przeciwdziatanic handlowi ludémi oraz migracjom grup
przestgpezych” w ramach Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, zawartym w dniu 19 sierpnia
2013 r., pomigdey Ministrem Rozwoju Regionainego a Ministrem Spraw Wewnetrznych, wraz z péiniejszymi
zmianami;

5. Wytyczne Ministra Infraserukeury | Rozwoju w zakeesie udzielania zaméwierd w ramach Mechanizmu
Finansowego EOG 2009-2014 oraz Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014, do kiérych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycania 2004 r. - Prawo zamowied publicenych;

6. Wytycme dotyczgee okreglania koreke finansowyceh dla wydatkéw [nansowanych przez Unie w ramach
zarzadzania dzelonego w przypadku nieprzestrzegania preepiséw dotyczacych zaméwienn publicanych,
stanowlacymi zatacznik do Decyzji Komisji = dnia 19 grudnia 2013 1, w sprawie okreglenia 1 zatwierdzenia
wytycznych dotyezacych okreslania koreke finansowych dokonywanych preez Komisje w odniesieniu do
wydatkéw finansowanych przex Unig w ramach zarzadzania dziclonego, w przypadlu nieprzestrzegania
przepiséw dotyczgcych zamdwien publicznych, zwanymi dalej , Taryfikatorem”,

A.  Opis przedmiotu naboru

a)  Przedmiorem naboru jest petnienie w okresic od podpisania umowy do 30 kwietnia 2016 r. funkgji Dyrekrora
Projektn ,Wspétpraca migduynarodowa oraz wyspecjalizowane umicjetnosci kluczem do  wwalczania
preestgperosci transgranicznej i zorganizowanej (TRAPEZ)”, finansowanego ze $rodkéw Norweskiego
Mechanizmu Finansowego 2009-2014.

b) Do podstawowych obowigzkéw dyrekora nalezed bedzie kierowanic wylionaniem projekru w formie nadzoru
merytorycznego i technicznego.

) Dyrekror zobowiazany jest do realizacji zadan zapewniajacych prawidlowe wykonanie projekeu m.in:

®  Zarradranie projektem.

»  Koordynagji pracy personelu projekou | wykonawedw zewnetrznych.

= Koordynacji realizacji dziatan projekcowych.

®  Opracowywanie i zatwierdzanie dokumentéw projektowych: regulaminéw, procedur itp.

*  Sporzadzanic i prowadzenic dokumentacji merytorycane projekiu (w wersji clekeronicane i
papierowe;).

str 1



Y
2% Ministerstwo S%rr‘ﬁ?y

" Spraw Wewnetrznych

= Wspdtpracy z Instytucja Posredniczaca w zakresie realizacji projektu (bieiace kontakty, udzielanie
wyjasnieni, przygotowywanie dokumentacji na potrzeby kontroli).
®  Promowanic projektu i upowszechnianie osiagni¢tych rezultatéw zgodnie z dokumentacja
programowa, umowa oraz wnioskiem projekcowym.
®  Nadzér nad przechowywaniem i archiwizowaniem dokumentacji projektowe;.
*  Analiza danych dotyczacych zakladanych we wniosku wskainikéw, nadzér nad ich osigganiem
zgodnie z zatoieniami wniosku o dofinansowanie projekeu.
" Przestrzeganie procedur zwigzanych z realizacja projekeu i wykonywanie innych zadan wynikajacych
z potrzeby prawidlowego zrealizowania projekeu,
d) Szczegdtowy zakres obowigzkéw reguluje wniosek z dnia 17 stycznia 2014 r. wraz z aneksami.
e) Wniosek w ramach projektu , Wspétpraca migdzynarodowa oraz wyspecjalizowane umiej¢tnosei kluczem do
zwalczania przestgpezosei transgranicznej i zorganizowanej (TRAPEZ)”, dostgpny jest do wgladu w siedzibie
Zamawiajacego, w godzinach urzgdowania.

B. Termin wykonania ustugi
Od podpisania umowy do 30 kwietnia 2016 r.

C. Wymagania wzglgdem Wykonawcy ustugi

" wyksztalcenie wyisze,

= przygotowanie merytoryczne do realizacji projektéw ze $rodkéw Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014,

*  dos$wiadczenie w pracach nad realizacja projekeéw wspétfinansowanych ze $rodkéw Unii
Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego,

®  znajomo$¢ zasad realizacji i rozliczenia projektéw w ramach Norweskiego Mechanizmu
Finansowego 2009-2014,

"  biegla obstuga komputera i Internetu,

" umiejetnodé samodzielnego podejmowania decyzji,

" latwo$é nawigzywania kontaktéw, komunikowania sie i przekazywania informacji,

" odpowiedzialnoéé za powierzone zadania;

= dobra organizacja pracy;

"  samodzielno$¢ w pracy.

D. Opis sposobu przygotowania oferty
Oferent powinien stworzy¢ ofertg na formularzu zataczonym do niniejszego naboru. Oferta powinna zawieraé:
datg sporzadzenia, adres lub siedzibg oferenta, numer telefonu, numer PESEL/NIP; czytelny podpis oferenta.

E. Miejsce sktadania ofert

Oferta powinna byé przestana w zamknietej kopercie z dopiskiem ,Wspétpraca miedzynarodowa oraz
wyspecjalizowane umiejgtnosci kluczem do zwalczania przestgpezosci transgranicznej i zorganizowanej
(TRAPEZ)” za posrednictwem: poczty, kuriera lub tez ztozona osobiscie na adres: Centralnego Instytut analiz
Polityczno-Prawnych, ul. Cynamonowa 2/8, 02-777 Warszawa. Kancelaria, do dnia 22.05.2014r, do godziny
15.30. Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane. Oferent moze przed uplywem terminu sktadania
ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja ofertg. W toku badania i oceny ofert Beneficjent moze zadaé od oferentéw
wyjasnien dotyczacych wesci zfozonych ofert.

F.  Ocena ofert:
Zamawiajacy dokona oceny waznych ofert na podstawie nastepujacych kryteriéw:
1) 100% Cena ofertowa wyrazona jako kwota brutto miesi¢cznie (za 80 godzin pracy w miesiacu);
2) Dodatkowe lkewalifikacje.

G. Beneficjent zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji przed podpisaniem umowy z oferentem, ktéry
podat najnizsza ceng, ale wyisza niz jest to wskazane w budiecie projektu.

H. Beneficjent zastrzega sobie prawo do zmiany zakresu dzialar przewidzianych dla realizacji projekeu,
negocjowania warunkéw i kosztéw realizacji poszczegélnych dziatan przewidzianych dla realizacji
projektu, uniewaznienia naboru bez podawania przyczyny.
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OFERTA

W odpowiedzi na ogloszenie naboru dotyczace pebnienia dyrektora projektu ,Wspélpraca miedzynarodowa oraz
wyspecjalizowane umiejetnodel kluczem do zwalezania preestepezodel transgranicenej i zorganizowanej (TRAPEZ)”,
finansowanego ze Srodkéw Norweskiego Mechanizmu Finansowego 2009-2014. sktadam/my niniejszg ofervg:

Warto$¢ brutto miesigeznie {za 80 godzin pracy) ... veereeeans
Stownie: ..o O PP P
w tym stawka podatlu VAT, ... % (jeteli wykonawca jest plamiliem podacke VAT)
A, Ofwiadczam, ie pray okredlaniu koszedw wykonania prredmioty umowy uwzglednifem(am} wszelkie koszty
niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia.
B. Cena ofcrowanego przedmiotu zamdwienia obejmuje caly zakres przedmiotu zaméwienia.

C. Oswiaderam, Ze zapoznalem{am) si¢ z wredcly zapytania ofertowego, prayimuje warunki w nim zawarte i nic

wnoszg do niego zadnych zastrzeien.

Imier .o
Nazwisko: ...... O,
PESEL: i

Date sporzadzeiniar . oooovi e
Adres fub siedzibe oferenta: ..o

Numer tefefonu: ..ooovvviiiiiinn. .. s

Podpis: oo






